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High School (SPM/UEC/O-Level/Others)         
 

MALAYSIAN STUDENT

INTERNATIONAL STUDENT

Highest Academic Achievement:

Student

Gender: 

Date of Birth (dd-mm-yyyy):

Nationality: 
   
Religion:

Race:
 
Occupation:
   
Email:   Postal Code: State: Country:

Home Telephone No: Mobile No:

Name of High School: Last college / university attended:

Name:

Relationship:

Address:

If you are now in Malaysia, please specify your visa type and expiry date.

Would you like ELS to help you �nd accommodation?    

 

Yes No

Contact No:

Current address:

Permanent / Home Address: 

FemaleMale

Marital Status: MarriedSingle

Yes No (I will purchase my own. Provider’s Name: _____________________)

In case of emergency, please contact:

How did you find out about ELS?  

  Certi�ed Intensive English Programme (CIEP)      

IELTS Test Preparation 

Communicative English Workplace English After-School English Programme (ASEP)

TOEFL Test Preparation TESOL Certi�cate

STUDENT ID NO: 

Others, please specify:

Friends / Family / Relatives (If they studied at ELS before, please indicate which centre: ELS _____________ )
UPM / UTM / EMGS

Social Visit Dependent Diplomatic Other

Passport Expiry Date (dd-mm-yyyy):

TELL US ABOUT YOU!

FOR INTERNATIONAL STUDENTS ONLY

Enrollment Details
PICK YOUR PROGRAMME

Postal Code: State: Country:

Passport / IC No:

APPLICATION FORM

A�x a recent 
photograph

Complete all items on this application, in English. Please type or write in BLOCK LETTERS.

Agent / School / Embassy (Institution name: _________________________ )

*Medical and health insurance is mandatory for students who intend to apply for a student visa in Malaysia and must be acquired through Education Malaysia Global Services (EMGS).

Other: ____________________________________________________________________

CENTRE:

Name (as in passport / IC, please underline surname):

Do you plan on attending a Malaysian college/ university after studying at ELS?    
      Yes (Institution's name ___________________________________________________ ) 
     If you answered yes, have you received an admission offer from the institution?        Yes      No

No

Newspaper / Magazine:

Not in Malaysia

Would you like ELS’s help in obtaining medical and health insurance?*

 ELS Facebook/Instagram/LinkedIn 
 ELS Website Google

Blog/Other Website: 

Visa Expiry Date (dd-mm-yyyy):



Signature of Applicant:

Signature of Parent or Guardian:
(if Applicant is under the age of 18) 

Date:

Enrolled By:

Are you applying to ELS on a sponsorship, scholarship or bursary grant? 

 No  Yes (please specify) 

     

DECLARATION AND SIGNATURE

FOR OFFICE USE ONLY

Date:

Appointed Representative’s Stamp:

Please indicate when you wish to start:

No. of session(s) you would like to study at ELS:

January
July

February
August

March
September

April
October

May
November

June 
December

1 Session (4 weeks) 2 Sessions (8 weeks) 3 Sessions (12 weeks) 4 Sessions (16 weeks)

Other (please specify):

1 Term (24 weeks)

Year:

Receipt No: 

 

ELS CANCELLATION & REFUND POLICY

KUALA lumpur 
Tel: (603) 9212 8167 Tel: (603) 5636 5530

ELSELS  OOnn  CCaammppuuss  --
Universiti Teknologi Malaysia, JOHOR 

Tel: (607) 664 0350Tel: (603)  8953 0126

ELS On Campus -
Universiti Putra MalaysiaSubang Jaya

Fees paid to ELS are not refundable except in the circumstances set out in 
items 2 - 5 below. Refund requests must be made to ELS in writing and are 
subject to the following conditions: 

1. All administrative fees are non-refundable. These include Application
Fee, Registration Fee, Placement Test Fee, Visa Processing Fee,
Immigration Clearance & Airport Pick Up Service Fee and EMGS Fee.

2. Cancellation 14 days or more before the course commencement
date: ELS will impose a charge of 4 weeks' worth of Course Fees
(inclusive of Tuition Fee, Assessment Fee, Resource Fee, Books &
Materials Fee) and an Administrative Fee of RM 300 (about USD 80).

3. Cancellation less than 14 days before the course commencement
date: ELS will impose a charge of 8 weeks' worth of Course Fees
(inclusive of Tuition Fee, Assessment Fee, Resource Fee, Books &
Materials Fee) and an Administrative Fee of RM 300 (about USD 80).

4. Cancellation after the course commencement date: There shall be no
refund of fees paid. However, if the reason for cancellation is a serious
illness that can be proven by a valid medical report, ELS will consider a
pro-rated refund of Course Fees (inclusive of Tuition Fee, Assessment

Fee, Resource Fee, Books & Materials Fee), minus an Administrative Fee 
of RM 300 (about USD 80). The pro-rated refund will be calculated based 
on the number of 4-week sessions enrolled. 

5. Cancellation when the student visa application is rejected after full
payment of ELS fees: ELS will consider a pro-rated refund of Course
Fees (inclusive of Tuition Fee, Assessment Fee, Resource Fee, Books &
Materials Fee), minus an Administrative Fee of RM 300 (about USD 80).
The pro-rated refund will be calculated based on the number of 4-week
sessions enrolled.

6. In all cases of suspension and expulsion of students due to
non-compliance with the ELS Student Code of Conduct, there shall be no
refund of fees paid.

7. Students whose visas are cancelled because of unsatisfactory
attendance are not entitled to any refunds.

8. Refunds are made to the original payers only i.e. the student. Refunds are
not transferable.

9. Refunds will take 14 business days to process unless delayed by banking
and regulatory issues or unforeseen circumstances.

1. I certify that the information provided in this form is complete and correct.

2. I will abide by the policies in the ELS Student Code of Conduct and ELS
Cancellation and Refund Policy.

3. I will pay all fees due on the dates stipulated by ELS.

4. I agree to the use by ELS Language Centres, without charges, my
personal information in any publicity and / or promotional exercise
including without limitation photographs, videos, examination results, any
achievement, academic or otherwise.

5. During ELS programmes, course components and events conducted
online: I consent to the recording of my name, image, voice and any other
personally identifiable information that may be shared during virtual
sessions or meetings on Zoom or any other platforms (Meet, Teams,
Facebook etc.)

6. I understand and agree to be placed on the ELS Online Certified Intensive

English Programme as an alternative mode of study should ELS not offer 
in-person classes because of COVID-19 related constraints.

7. I agree to inform ELS immediately upon receiving a positive test result for
COVID-19.

I have read and understood and hereby consent to the collection and processing of my Personal Data and Sensitive Personal Data as defined under the 
Personal Data Protection Act 2010 (“PDPA”).

Special considerations due to COVID-19: 
Students in ELS in-person classes who tested positive for COVID-19 are 
eligible to:

Attend their classes remotely throughout the quarantine period. This 
option is open to students who are asymptomatic or mildly 
symptomatic.
Defer their studies to the following session, especially if they present 
moderate to severe symptoms. 

Students may submit screenshots of their MySejahtera profile and Home 
Surveillance Order to ELS in place of a medical certificate/report.

Date:

https://els.edu.my/els-students-code-of-conduct/
https://els.edu.my/personal-data-protection-act-pdpa-policies/


短期留学プログラム募集型企画旅行 参加申込書
【共通の入力内容のご案内】

②①
③ ④

①プログラムコード：knmy25
②英語コース：マレーシアプログラム
③現地到着日：8月30日
④留学期間：2週間
⑤滞在方法：寮/ホステル

その他は、書面に従い記入をお願いします。

⑤

ベネッセi-キャリア 2025年度 マレーシア渡航プログラム
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⑦ELS Application Form 記入マニュアル 
 

「ELS Application Form」は、ELS マレーシアへプログラム受講を申し込むための申請書です。 

記入内容に間違いがないよう慎重に作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
以下のマニュアルを見ながら、「ELS Application Form」に必要事項を正しく記入してください。 

 
 

 表面  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
証明写真の顔写真を 
貼り付けてください。 
※背景白（白以外でも顔が 

しっかり判別できれば、可） 
※写真がはがれた時のために、 

裏面に「名前（ローマ字）」 
を記入してください。 

 
※”STUDENT ID NO”は、 

ELS マレーシアの番号を記入 
する箇所のため、何も記入す 
る必要はありません。 
 

 ※”Centre”も記入不要です。 
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【学生情報記入欄】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
※赤枠内の情報を英語で記入してください。（※共通項目には、既に情報が記入してあります。） 
1) 名前（パスポートに記載されている名前） 

＜記入例＞ 

KOKUSAI TARO 
※姓（苗字）に下線を記入する 
 

2) 生年月日 

●dd-mm-yyyy：日/月/年 
＜記入例＞ 

2004 年 12 月 1 日 → 01/ 12/ 2004 

 

３）現住所 4) 実家住所（現住所と別にある場合のみ記入） 

＜記入例＞ 
石川県金沢市角間町 1-2 101 号室 

→1-2-101, Kakuma-machi, Kanazawa-shi 
 
●Postal Code：郵便番号 920-1192 
●State：都道府県 Ishikawa 
●Country：国 Japan 

 

5) 自宅電話番号 

日本の国番号「81」を最初におき、 
市外局番の最初の「0」を除く電話番号を記入 
 
＜記入例＞ 
076-234-1234 → 81762341234 
※スペースなしで記入 

 

6) 卒業した高校名 

＜記入例＞〇〇 High School 
※高校の HP 等を確認し英語名を記入 
 

7) 性別 

●Male：男性／●Female：女性 
※該当箇所にチェックを入れる 
 

8) 婚姻状況 

●Single：未婚／●Married：既婚 
※該当箇所にチェックを入れる 

9) パスポート番号（旅券番号） 

※パスポートに記載されている旅券番号を記入 
＜記入例＞XX0000000 
 

10) 国籍 

※パスポートに記載されている国籍を記入 
＜記入例＞日本：JAPAN 
 

11) 宗教 

※該当がない場合、「n/a」と記入 

12) 人種 

＜記入例＞Japanese  
14) E メールアドレス 

※必ず毎日確認するメールアドレスを記入 
 大学メールアドレス推奨（携帯メールは不可） 
 

15) 携帯電話番号 

日本の国番号「81」を最初におき、 
市外局番の最初の「0」を除く電話番号を記入 
 
＜記入例＞ 
080-1111-2222 → 818011112222 
※スペースなしで記入 

 

★記入不要★ 
13) 職業 

※共通事項のため、情報記入済み 
 

16) 過去の大学名 
※記入不要 

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 （記入済） 

14 

15 

16 （記入不要） 
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【緊急連絡先記入欄】 
 
 
 

 

 

※赤枠内の情報を英語で記入してください。 
1) 保証人の名前 

＜記入例＞ 
KOKUSAI ICHIRO 

2) 続柄 

●父親：Father 
●母親：Mother 
●兄弟：Brother 

●姉妹：Sister 
●祖父：Grandfather 
●祖母：Grandmother 
 

3) 自宅電話番号 

日本の国番号「81」を最初におき、 
市外局番の最初の「0」を除く電話番号を記入 
 
＜記入例＞ 
076-111-2222 → 81761112222 
※スペースなしで記入 

 

4) 現住所 

＜記入例＞ 
石川県金沢市角間町 1-2 101 号室 
→1-2-101, Kakuma-machi, Kanazawa-shi, 
  Ishikawa, Japan 

 

【パスポート情報記入欄】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※赤枠内の情報を英語で記入してください。 
1) パスポートの有効期限 

●dd-mm-yyyy：日/月/年 
＜記入例＞ 

2030 年 12 月 1 日 → 01/ 12/ 2030 

 

 

 裏面  

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 3 

4 

1 

★記入不要箇所★ 

・ビザ種類 

・ビザの有効期限 

・質問事項 

※共通項目情報記入済み 

 

※記入不要 

※共通項目情報記入済み 

返金・キャンセル料規程 

 

※今回は、募集型企画旅行条件書が 

適用となります。 
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【同意・署名記入欄】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
※赤枠内の情報を記入してください。 

＜参考＞ 

1. この申請書に記載されている情報は、過不足なく正しいものです。 

2. ELS が示した規約（登録、入学、返金、およびキャンセルポリシー）を遵守します。 

3. ELS が定める支払日にすべての料金を支払います。 

4. ELS が、個人情報（写真、ビデオ、試験結果、学術的成果 等）を宣伝活動に使用することに同意します。 

5. ELS のプログラム、授業、オンライン上で実施されるイベント開催中に関して：Zoom やその他のミーティングアプリ（Google 

Meet, Teams, Facebook など）でのオンライン授業やミーティング中に共有される可能性のある名前、画像、音声、その他の

すべての個人を特定し得る情報について、録画されることに同意します。 

6. 新型コロナウイルスに関する制約により対面授業を提供しない場合、代替として ELS オンライン認定集中英語プログラムへの参加

となることを理解し同意します。 

7. 検査で新型コロナウイルスの陽性反応が出た場合、直ちに ELS に報告することに同意します。 

新型コロナウイルスに関する特記事項 

 検査で新型コロナウイルスの陽性反応が確認された学生は、 

・ 隔離期間の間、リモートで授業に参加してください。（無症状または軽度の症状の学生も含む） 

・ 酷い症状がある場合は、次のセッションまで受講を延期してください。（中度から重度の症状がある学生） 

学生は、医師の診断書/報告書の代わりに MySejahtera の記録や Home Surveillance Order のスクリーンショットの提出が求

められる場合があります。 

□  私は、記載内容を読み、個人および機密性の高いデータが、2010 年個人データ保護法（「PDPA」）の 

元により、収集と処理がされることを理解し、これに同意します。 

 

1) 四角にチェックする 2) 申請者の署名 

※パスポートの署名と同じ署名を記入 
（日本語・英語でも可） 

3) 署名日 

●dd-mm-yyyy：日/月/年 

＜記入例＞ 

2025 年 4 月 1 日 → 01/ 04/ 2025 

 

 

 

 

 

1 

2 3 

★記入不要箇所★ 

４（18 歳以上の場合記入不要） 
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